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1. OBUIME NOJOKEHHA

1.1. OGpaGoTKa nepeonanbubix Aanubx B MOY «COLL umenn H.B.Ipucanosa
.BPLIKOBKAY MOKET OCYUIECTAIATBCH HCKTIOMHTEABHO B UC/IAX MPUHATHA Pellenits o
1PYAA0YCTPOICTE, KAIPOBOTO MAHHPOAIHS, OCYLLECTRACHHS TPYAOBLIX OTHOWIEHHH, 1 B
YN, YCTAHOBIEHHBIX 3aKOHOaTeLCTBOM Poceniickoii Desiepaiuti.

12.Tipn onpesenenmu ofbema W COAEPAKANHA 0OPABATLBACMBIX MEPCOHANLHLIX
aatix MOY «COLL uvexn H.B.TpuGaiosa ¢.BpLKOBKA » AOTKHO PyKOBOICTBOBATLCH
Koncrutyuneit ~ Poccuiickoil  Menepaiinn ot 25.12.1993, Tpyiosuim  Kozekcom
Poceuiickoii enepaumn or 30.12.2001  Nel97-03, Meaepatnhbiv sakoHoM «O
HEPCONATLIbIX AQHHBIXD OT 27.07.2006 Ne 152-03 ( ¢ wamenennamu na 29 wonx 2017
FO1A) W MHBINH HOPMATHBHO-NPABOBHIMI axTamit Poccitiickoii Desepatui.

11. TIOPSIIOK XPAHEHHSI IEPCOHAJILHBIX IAHHBIX

2.1 XpaneHie SICKTPOHHBIX HOCHTEACH (AMCKET, AMCKOB M T.1L), CONEPKALIMX
NIEPCOHATBHbIE AGHHBIC, AOMKHO OCYWCCTBIATLCH B CTICWMATHHBIX NANKAX, JAKPHITHIX
uIKaax Wk cefi(ax, B NOPAAKe, HCKIUOUAIOLIEM JOCTYTI K HHM TPETBIX JHLL.
2.2. Be3ONACHOCTE MEPCOHAIBHBIX JRHNLIX NPH MX 0GPAGOTKE ¢ HCTIOALIOBAHMHEM
TEXHHYECKHX  NPOTPAMMHBIX CPEACTS OGECHEUNBAETCH C MOMONBIO CHCTEMbI 3ALIHTLI
EPCOHATBHBIX JQHHBIX, BKIOMAIOUICH B CeGA OPraHWIAUMOHHBIE MePhi H CPEACTSA
JAUMTL MHGOPMALIH,  YIOBACTBOPAIOLINE  YCTAHABIMBAEMBIM B  COOTBETCTBHH C
HIKOHOAATEALCTROM P TPEGOBAHIAN, OGECTIEUHBAIONLIN JAILTY HHGOPMALILH,

2.3.0BpaGortka nepconabbix Aanibix 8 MOY «COLL umenn H.B.IpuGanosa
.BpbIKOBKA»  OCYUICCTBARCTCA A0 YIpATH  MPABOBBIX  OCHOBaHMI  OOpAGOTKI
[EPCONATLHBIX AQHNBIX. [lepesieith  HOPMATHBNO-TIABOBLIX AKTOB, ONPEACATIOUUIX
ocHoBaNMA 0OpaGOTKH NepconanbHbIX Aamux 8 MOY «COLI nwenn H.B.IpuGanosa
c.bpikopkay  onpeaenmiores  «llepeutem  coenenuii, COACPKALMX NEPCOHATBHEIC
AaHHbier,

24.010 MCTEUEHMM CPOKA XPaHCHMWA AOKYMCHTH, AMGO MHbie MATEPHIILHLIE
HOCHTEAN NIEPCOHAILHBIX AGHHBIX AOAKHB ObiTh YHHMTOWeHb G€3 BOIMOKHOCTH
BOCCTAHORIICHHA (HANpHMEp, B GyMAropesaTe/IbHBIX MALIHHAX) ¢ cOCTaBACHHeM aKTa. [
MALLMIHBIX HOCHTeNeH JOIYCKACTCA MaPAHTHPOBAHHOE YAXIeHHE HHPOPMALIH MCTOZIOM
MHOTOKPATHOI TEPE3aNiCH ¢ MOMOUIBIO. CHICUHANMIMPOBAHHBIX HPOTPAMM (HATPHMEP,
«Safe Erasen, «Eraser, «FDeleten) 63 yHu4TOKEHHS MATEPHAILHOTO HOCHTEAS,





1.1. Обезличивания персональных данных в МОУ «СОШ имени Н.В.Грибанова с.Брыковка»  не предполагается.
II. пОРЯДОК РАБОТЫ Со сведениями, СОДЕРЖАЩИМИ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ

2.1. При обработке персональных данных на бумажных документах, съёмных носителях (дискетах, дисках, флеш-носителях и т.п.), компьютерах и других технических средствах, работники  МОУ «СОШ имени Н.В.Грибанова с.Брыковка» обязаны следить как за сохранностью самих бумажных документов, съёмных носителей и компьютеров и других технических средств, так и за сохранностью содержащейся в них информации, а именно не допускать неправомерного ознакомления с ней лиц, не имеющих допуска к работе с персональными данными.

2.2. Запрещается хранение или оставление бумажных документов и съёмных носителей, содержащих персональные данные, в виде, позволяющем осуществить визуальный просмотр содержащихся в них персональных данных, их фотографирование или несанкционированное создание копий. Напечатанные документы, содержащие персональные данные, должны изыматься из принтеров немедленно. Хранение бумажных документов и съёмных носителей, содержащих персональные данные, допускается только в специальных закрытых шкафах, сейфах и помещениях, к которым исключён доступ лиц, не допущенных к обработке соответствующих персональных данных.

2.3. Запрещается без прямой служебной необходимости делать выписки персональных данных, распечатывать документы с персональными данными или записывать персональные данные на съёмные носители.

2.4. Запрещается выносить документы, съёмные носители или переносные компьютеры, содержащие персональные данные, за пределы служебных помещений МОУ «СОШ имени Н.В.Грибанова с.Брыковка», если это не требуется для выполнения служебных (трудовых) обязанностей и если на это не дано разрешение руководителя МОУ «СОШ имени Н.В.Грибанова с.Брыковка» или  ответственного за организацию обработки персональных данных.

2.5. Бумажные документы с персональными данными, у которых истёк срок хранения, лишние или испорченные копии документов с персональными данными, должны быть уничтожены без возможности их восстановления (например, в шредерах).

2.6. Большие объёмы бумажных документов с персональными данными, съёмные носители с персональными данными, а также встроенные в компьютеры носители с персональными данными должны уничтожаться под контролем ответственного за организацию обработки персональных данных, способом, исключающим дальнейшее восстановление информации.

2.7. Мониторы компьютеров, использующихся для обработки персональных данных, должны быть ориентированы таким образом, чтобы исключить визуальный просмотр информации с них лицами, не имеющими допуск к обработке персональных данных.

2.8. Категорически запрещается упоминать в разговоре с третьими лицами сведения, содержащие персональные данные.

2.9. Запрещается в нерабочее время или за пределами служебных помещений упоминать в разговоре с кем-либо, включая любых работников   МОУ «СОШ имени Н.В.Грибанова с.Брыковка», сведения, содержащие персональные данные.

2.10. Запрещается обсуждать порядок доступа, места хранения, средства и методы защиты персональных данных с кем-либо, кроме ответственного за организацию обработки персональных данных, администратора безопасности информационных  систем  персональных  данных, руководства, или лица, уполномоченного руководством на обсуждение данных вопросов.

